
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 

 ของหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบานตาขุน จังหวัดสุราษฎรธานี 

  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวม

การประเม ินค ุณธรรม และความโปร งใสในการดำเน ินงานของหน วยงานภาคร ัฐ ( Integrity and 

Transparency Assessment : ITA) ในปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๑ – ๒๕๖๔ โดยใชแนวทางและเครื่องมือตาม

กรอบการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสใน การดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจำปงบประมาณ 

พ.ศ.๒๕๖๔ ท่ีสำนักงาน ป.ป.ช.กำหนด มุงเนนการประเมิน ระดับการรับรูของบุคลากรภายในและบุคลากร

ภายนอกของหนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสินของราชการ ตลอดจน การตรวจสอบขอมูลการเปดเผย

ขอมูลสาธารณะของหนวยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงาน ของหนวยงาน

ภาครัฐ (ITA) ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ ถูกกำหนดเปนการประเมินผูบริหารองคการ ประเด็นการ 

กำกับดูแลการทุจริตดวย นั้น เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการการปองกันการทุจริตและผลประโยชนทับซอนใน

การใช ทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่ของรัฐอันเปนสาเหตุหนึ่งของการทุจริต

และประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใชทรัพยสินของ

ราชการและการขอยืม ทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกำหนดในการประเมินคุณธรรมและ

ความโปรงใสในการดำเนินงาน ของหนวยงานภาครัฐ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ และระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจัดจางและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการใหยืมหรือนำ

พัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชในกิจการซึ่งมิใชเพื่อประโยชน ของทางราชการนั้น จะกระทำมิได ซึ่งการยืมพัสดุ

ประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทำ หลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดง

เหตุผลและกำหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป

ระหวางหนวยงาน การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน การยืมไปใชนอกสถานท่ีของ

หนวยงานของรฐั 

   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบานตาขุน จึงวางแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช

คงรูป และการยืมพัสดุ ประเภทใชสิ้นเปลืองของหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบานตาขุน 

จังหวัดสุราษฎรธานีดังนี้  

 1. การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการ จะกระทำมิได 

 2. การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและ

กำหนดวัน สงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

  2.1 การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

  2.2 การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก

หัวหนา หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติ

จากหัวหนา หนวยงานของรฐั  

 3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอยหากเกิด

ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย



ของตนเอง หรือชดใช เปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตาม

ราคาท่ีเปนอยางอยูในขณะยืม  

 4. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเม่ือหนวยงานของรัฐ

ผูยืม มี ความจำเปนตองใชพัสดุนั ้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐ                    

ผู ใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะใหยืมได โดยไมตองเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐาน 

การยืมเปนลายลักษณอักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ 

เชนเดียวกันสงคืน ใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 5. เม่ือครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน                

7 วัน นับ แตวันครบกำหนด 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

        ขอ 207 การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระทำมิได 

        ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผล 

และกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

(1)  การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ ผูใหยืม 

(2)  การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานของรฐั 

        ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิด

ชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจาย

ของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตาม

ราคาท่ีเปนอยูขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 

(1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 

        ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน

ของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐ

ผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมีหลักฐานการยืม

เปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณ

เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

       ขอ 211 เม่ือครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 

7 วัน นับแตวันครบกำหนด 


